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MANUAL DE ORGANIZACION DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL
ESTADO DE DURANGO

LOS SUSCRITOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL CONSEJO DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE DURANGO, CON EL FIN DE NORMAR
EL FUNCIONAMIENTO DE ESTE ORGANISMO, NOS CONSTITUIMOS EN
ASAMBLEA DELIBERATIVA, PARA REVISAR Y EN SU CASO, APROBAR EL
MANUAL DE ORGANIZACION DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL
ESTADO DE DURANGO, CONFORME A LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS

Primero. Que con fecha 31 de mayo del afio 2006, el Titular del Poder Ejecutivo del
Estado, envié al H. Congreso del Estado de Durango una Iniciativa con la Ley de
Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango, en la que se recrea el Consejo de
Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango -COCyTED-, como un organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, dependiente del Poder
Ejecutivo y sectorizado a la Secretaria de Educacién del Estado, Iniciativa que fue
promulgada el 11 de octubre de 2006 y publicada en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Durango, de fecha 26 de octubre de 2006, abrogando el
Decreto Administrativo que cre6 el Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de
Durango, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Durango, de fecha 18 de abril de 1996.

Segundo. Que la funcion primordial del COCyTED, conforme a lo que ha quedado
dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango, es la de generar,
impulsar y fortalecer la investigacion cientifica y el desarrollo tecnoldgico en el Estado,
asi como regular y coordinar las politicas publicas estatales y municipales en materia
de investigacion cientifica, humanistica y tecnologica; de desarrollo tecnolégico; y, de
innovacion y transferencia de tecnologia, reconociéndolas como actividades
estratégicas, prioritarias e indispensables para alcanzar un desarrollo integral y
sustentable del Estado. Ademas, de la coordinacién con los gobiernos Federal, Estatal
y Municipal, empresas, instituciones de educacion superior, centros de investigacion,
investigadores y la fuerza creativa de la sociedad, para generar un ambiente éptimo
para aprovechar propositivamente los beneficios resultantes de la ciencia, la tecnologia
y la innovacion.

Tercero. Que para cumplir con lo establecido en la Ley de Ciencia y Tecnologia del
Estado de Durango, en el Plan Estatal de Desarrollo y en el Programa Sectorial de
Educacién del Estado, se requiere precisar los procesos organizacionales y de
operacion del COCyTED, con el propdsito de clarificar y fortalecer su funcionamiento y
poder alcanzar de mejor manera los objetivos y metas establecidos en los programas
Nacional y Estatal de ciencia y tecnologia.
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Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en lo establecido en la Ley de Ciencia
y Tecnologia del Estado de Durango, los integrantes de la Junta Directiva acordamos
analizar y en su caso aprobar la propuesta del presente Manual de Organizacién del
COCYTED, que fuera presentado por el Director General del Organismo.

INTRODUCCION

Con la finalidad de precisar el funcionamiento operativo del Consejo de Ciencia y
Tecnologia del Estado de Durango, para que esté en condiciones de cumplir con su
objeto, funciones, objetivos y metas, en materia de desarrollo, promociéon y
transferencia de la ciencia y la tecnologia, en coordinacion con la politica estatal y
nacional, se propone el presente Manual de Organizacion, con el propésito de contar
con una herramienta util para hacer mas eficiente el funcionamiento interno de la
estructura organica del propio Consejo, con la finalidad de que el servicio que se
ofrezca sea integral y de calidad, delimitando los campos de accion, las lineas de
comunicacion, los objetivos, las funciones, las responsabilidades y la descripcion de
cada puesto, para que quienes laboren en este organismo conozcan a fondo lo que se
espera de ellos y puedan desarrollar su trabajo con mayor eficiencia y productividad,
propiciando ademas, una mejor integracién laboral, lo que se traducira en la prestacion
de un mejor servicio a los usuarios, sean estos estudiantes, investigadores,
académicos, instituciones, centros de investigacion, organismos, empresas,
dependencias o personas de la sociedad civil.

Por medio de este instrumento normativo, se podra constatar de manera agil, veraz y
oportuna, el desempefio administrativo del Consejo, asi como el desempefio
profesional de cada uno de los trabajadores que labora en el mismo y se podran,
asimismo, evaluar de manera constante los indices de productividad institucional.

Este Manual sera util para que, a partir de su aplicacién, el Consejo ofrezca un servicio
publico de mayor calidad y oportunidad, con estricto apego a una conducta ética y a un
desempefio profesional, que busque solucionar los problemas y atender las
necesidades que se derivan del desarrollo cientifico, tecnoldgico y de innovacion en los
distintos sectores de la entidad.

ANTECEDENTES

Teniendo en cuenta que la investigacion cientifica y tecnoldgica es una actividad
estratégica que juega un papel de primer orden en el desarrollo social de los paises, ya
que sin ella no es posible alcanzar las metas de desarrollo social a las que aspira
cualquier pueblo. En el periodo de gobierno 1992-1998, en el Estado de Durango se
disefid una politica cientifica y tecnologica que considerd la participacion del sector
privado, del sector publico y del sector social, para lograr el objetivo de asimilar las
tecnologias de los paises mas desarrollados y al mismo tiempo, impulsar el proceso de
desarrollo de tecnologia local en todas las lineas de investigacion y de aplicacion.
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A tal efecto, para llevar a cabo las tares de investigacion que hicieran posible la
realizacién de proyectos conjuntos con empresas nacionales y extrajeras de tecnologia
avanzada, y que hicieran del conocimiento aplicado fuente de bienestar social, el dia
veintidos del mes de febrero de mil novecientos noventa y seis, se planted la creacién
del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango, cuyas siglas serian
COCyTED, como un organismo publico descentralizado; con personalidad juridica y
patrimonio propio; con domicilio en la Ciudad de Durango, Dgo.

En sus origenes, el Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango tuvo por
objeto: |.- Asesorar y auxiliar al Ejecutivo Estatal en el disefio, instrumentacion,
ejecucion y evaluacion de la politica estatal, en concordancia con la politica nacional
de Ciencia y Tecnologia: apoyar la promocién, programacion y coordinacion de las
actividades cientificas y tecnologicas en el Estado de Durango; Il.- Promover el
desarrollo y la actualizacién permanente de una infraestructura tecnoldgica pertinente
al desarrollo social del Estado, con la participacion del sector privado, de los centros
de investigacion y del sector publico; Ill.- Crear conciencia de que el uso del
conocimiento cientifico y la aplicacién de tecnologia avanzada en relacion con los
recursos naturales del Estado, permitiran un desarrollo socioecondmico de alto nivel,
IV.- Modernizar la infraestructura en materia de informatica mediante la innovacion
tecnoldgica y la promocién de centros especializados, a fin de apoyar la productividad
y los servicios para elevar su calidad y eficacia, y apoyar una economia basada en el
conocimiento pertinente y oportuno; y, V.- Promover y apoyar la creacion de normas
y estandares de alta calidad orientados a los sectores productivos privado y publico,
para elevar la calidad de sus productos y hacerlos competitivos con los parametros
del mercado internacional.

Partiendo de estos referentes, con base en la Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado
de Durango, se recrea el COCyTED, se elabora su Reglamento Interior y se deriva el
presente Manual de Organizacion.

FUNDAMENTOS JURIDICOS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

e Ley General de Educacion.

e Leyde Ciencia y Tecnologia.

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Durango.

e Ley de Educacion del Estado de Durango.
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e Plan Estatal de Desarrollo 2004-2010

e Leyde Cienciay Tecnologia del Estado de Durango.

e Programa de Transformacion del Sistema Educativo de Durango 2005-2010
MISION, VISION Y POLITICAS

MISION

El COCyTED es un organismo publico descentralizado, dedicado a promover el
desarrollo cientifico y tecnoldgico del Estado, impulsando programas de investigacion,
desarrollo tecnoldgico, innovacion y divulgacion, que propicien una mejor percepcion
publica de la ciencia y la tecnologia, mejorando la integracién y el aprecio de los
sectores publico, privado y social hacia estas actividades.

VISION

En el mediano y largo plazos, el COCyTED es un organismo publico descentralizado
promotor de la ciencia, la tecnologia y la innovacién, en beneficio de los diferentes
sectores de la sociedad, especialmente de aquellos en los que se requiere la solucion
de problemas que propicien el beneficio social, econdmico e industrial del Estado y sus
regiones.

POLITICAS

Para que el Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango -COCyTED-
cumpla con oportunidad, eficacia y eficiencia su razén de ser, ademas de que pueda
posicionar su imagen en la opinion publica, se han establecido cinco pilares o ejes de
desarrollo, que orientaran de manera permanente su funcionamiento institucional, que
son los siguientes:

1. Aplicacion de la ciencia y la tecnologia para la solucion de las demandas
especificas del Estado.

2. Vinculacion interinstitucional entre los sectores académico y de investigacion y los
sectores productivos y empresariales.

3. Formacion y consolidacion de investigadores y grupos de investigacion de alto
nivel.
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4. Fomento a la difusién, divulgacion y actividad editorial en materia de ciencia y
tecnologia.

5. Promocion de la ciencia y la tecnologia en los diferentes tipos y niveles educativos.
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL COCYTED
Objetivo:

Fomentar e impulsar la investigacion cientifica, el desarrollo tecnolégico y la innovacién
en el Estado, mediante la concertacion, el apoyo y la coordinacién con los gobiernos
Federal, Estatal y Municipal, con entidades investigadoras, instituciones educativas y la
sociedad en general, a fin de apoyar la modernizacién, el rendimiento y la
productividad, asi como la competitividad de la planta productiva, asi como propiciar el
bienestar econdmico y social de la poblacion.

Funciones:

l. Propiciar la aplicacién y la vigilancia general de la presente Ley, en los términos
que la misma establece, asi como su divulgacion entre la poblacion;

Il. Fungir como 6rgano de apoyo al Titular del Poder Ejecutivo del Estado en
materia de ciencia y tecnologia;

Il. Promover y coordinar la planeacién y el desarrollo de la ciencia y la tecnologia
en el Estado, con la participacion de la sociedad;

V. Coadyuvar con las dependencias y entidades relacionadas con la materia de
esta Ley, en el establecimiento de la politica orientada a la ciencia y la
tecnologia;

V. Formular, coordinar su ejecucion, evaluar y actualizar el Programa Estatal de
Ciencia Tecnologia, con la participacion de la comunidad cientifica y de los
sectores productivos y sociales, procurando su articulacion con los sistemas
nacional y estatal de planeacion, en los términos de las leyes aplicables;

VI. Fungir como organo competente del Poder Ejecutivo del Estado en sus
relaciones con las instituciones y organismos de ciencia y tecnologia
internacionales, nacionales, locales y municipales y en particular, ante el
CONACYT, el Foro Consultivo, Cientifico y Tecnolégico y la Conferencia
Nacional de Ciencia y Tecnologia, en términos de las leyes aplicables;

VII.  Impulsar la vinculacion de la investigacidn, mediante grupos multidisciplinarios
en las areas de: humanidades, cientifica y tecnoldgica, el desarrollo tecnoldgico
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y la innovacion, con la atencion de las demandas estatales y el desarrollo social,
econdmico, cultural y ambiental, en los ambitos municipal, estatal y regional,

VIIl.  Gestionar que el Gobierno del Estado, los municipios y los sectores productivos
destinen los recursos necesarios para el desarrollo de la ciencia y la tecnologia,
mediante la creacién de instrumentos de financiamiento;

IX. Impulsar y gestionar ante las dependencias y entidades competentes, el
financiamiento de proyectos de infraestructura, de formacion de recursos
humanos y emprendedores, de vinculacion, de investigacion cientifica, y de
desarrollo tecnolégico e innovacién, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

X. Promover, ante las dependencias y entidades de la administraciéon publica del
Estado, que dentro de sus planes, programas, proyectos y presupuestos, sean
consideradas las acciones y los recursos necesarios para la ciencia y la
tecnologia, orientados a la atencién de las demandas estatales y en particular,
para el eficaz cumplimiento del objeto de la Ley de Ciencia y Tecnologia del
Estado de Durango;

XI. Propiciar la inversion publica y privada en ciencia y tecnologia e impulsar el
desarrollo de nuevas empresas y la consolidacion de aquellas que prevén en
sus procesos productivos el uso de tecnologias avanzadas o de punta, para la
produccion de bienes y servicios;

XIl.  Gestionar ante las distintas dependencias, entidades, instituciones y organismos
publicos y privados, internacionales, nacionales y locales, recursos para apoyar
de manera creciente al Sistema Estatal de Ciencia y Tecnologia y a sus
actividades en los términos de esta Ley;

XIll.  Apoyar y convenir la constitucion, el financiamiento y la operacion de fondos
para el fomento de la ciencia y la tecnologia en la entidad y participar en sus
organos de direccion, de conformidad con las disposiciones en la materia;

XIV. Someter a la consideracion del Titular del Poder Ejecutivo del Estado
propuestas de politicas y mecanismos de apoyo a la ciencia, la tecnologia y la
innovacion, en materia de estimulos fiscales y financieros, exenciones y
facilidades administrativas, entre otras;

XV. Revisar y evaluar periddicamente el desempefio del Sistema Estatal, con la
finalidad de conocer sus resultados e impactos en las soluciones de
necesidades esenciales de la entidad y en el avance del conocimiento;
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XVI. Establecer indicadores que permitan medir la vinculacion de la investigacion
cientifica y tecnoldgica con las demandas estatales, los objetivos regionales y
nacionales de desarrollo economico y social; ademas de conocer la
participacion de la comunidad cientifica, la cooperacion de dependencias y
entidades gubernamentales e instituciones de educacidén superior publicas y
privadas, y de los usuarios de la investigacion;

XVIIl. Apoyar el fortalecimiento y la consolidacién del Sistema Estatal, mediante la
promocion de nuevas instituciones, dependencias, redes, infraestructura,
centros de investigacion cientifica y tecnoldgica, asi como empresas de distintos
giros;

XVIIl. Coadyuvar con las instituciones que integran el Sistema Estatal, para la
adscripcion, permanencia, actualizacion y promocion de investigadores y demas
miembros de la comunidad cientifica en la entidad;

XIX. Apoyar, mediante el otorgamiento de becas, apoyos y otros medios, la
formacion de recursos humanos de alto nivel académico para la investigacion
cientifica y tecnoldgica, contribuyendo al fortalecimiento de los programas de
postgrado en la entidad, y en general, todas aquellas acciones, cursos,
programas de formaciéon continua y de intercambio académico, que tiendan a
fomentar la preparacion de la nuevas generaciones de investigadores y
actualizar los conocimientos de los investigadores del mas alto nivel;

XX. Crear, desarrollar, actualizar, operar y evaluar el Sistema Estatal de
Investigadores;

XXI.  Otorgar estimulos economicos y reconocimientos al mérito estatal de
investigacién en ciencia y tecnologia a las instituciones, centros, organismos,
empresas y miembros de la comunidad cientifica integrantes del Sistema
Estatal, que se distingan por su desempefio relevante en la materia, de
conformidad con la Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango;

XXII.  Coordinar, integrar y dar seguimiento a las actividades cientificas y tecnologicas
que las dependencias y entidades de la Administracion Publica estatal y
municipal realicen para la incorporacion de los avances en esta materia para su
modernizacién, asi como conocer y opinar sobre los recursos empleados para
tal fin, con el propdsito de asegurar su congruencia con las politicas y
prioridades establecidas en el Programa Estatal de Ciencia y Tecnologia, en los
términos de la Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango;

XXIII. Brindar consulta y asesoria a las dependencias y entidades de la administracion
publica del Estado, a los municipios, a las instituciones y empresas cientificas y
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tecnoldgicas y a los particulares que lo soliciten, en materia de planeacion,
presupuesto, aplicacién y evaluacién de programas y proyectos en ciencia y
tecnologia;

XXIV. Asesorar y orientar a las instituciones educativas estatales que lo soliciten
respecto al establecimiento de programas y proyectos de investigacién y de
desarrollo tecnoldgico, formulacion de planes de estudio, intercambio de
investigadores y docentes, bolsa de trabajo, otorgamiento de becas, sistema de
informacion 'y documentacion, asi como servicios de apoyo para la
especializacion, la capacitacion y la formacion de técnicos investigadores;

XXV. Establecer y mantener actualizado un inventario y un sistema estatal de
informacion cientifica de recursos humanos, materiales, organizativos y
financieros, destinados a la investigacion cientifica y al desarrollo tecnolégico en
la entidad, para su integracion a la red nacional de grupos y centros de
investigacion;

XXVI. Fungir como érgano promotor en las relaciones con instituciones de informacién
cientifica, técnica, de generacion y de transferencia de tecnologia, para
asegurar la permanente actualizacion de las estructuras cientificas y
tecnologicas del Estado;

XXVII. Formular las acciones tendientes a la vinculacién y la gestion tecnoldgica, la
difusion, la divulgaciéon y la ensefianza de la ciencia, asi como otras que
favorezcan la aplicacion de la ciencia y la transferencia de la tecnologia, en el
mejoramiento de los procesos econdmicos, sociales y ambientales, asi como su
divulgacién en la poblacion de la entidad;

XXVIII. Identificar, organizar, sistematizar y difundir la informacion cientifica y
tecnoldgica en la entidad, promoviendo publicaciones y dando a conocer los
trabajos y proyectos realizados por los investigadores estatales, a través de los
medios idéneos que para tal efecto se determinen;

XXIX. Administrar su patrimonio y los recursos que las instituciones y los organismos
internacionales, nacionales y locales destinen, por su conducto, al desarrollo del
Sistema Estatal;

XXX. Atender los asuntos legales que se interpongan contra sus actos y resoluciones,
en los términos de las normas que al efecto se expidan, y

XXXI. Las demas atribuciones que se establezcan en las leyes aplicables.
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ORGANIZACION INSTITUCIONAL

Junta Directiva

La Junta Directiva es el 6rgano superior de autoridad del Consejo, la cual estara
presidida por el Ejecutivo del Estado y por el Secretario de Educacién e integrada por
once miembros, con sus respectivos suplentes, que son los siguientes:

l. El Gobernador del Estado, quien fungira como Presidente;

Il. Un Vicepresidente que sera el Secretario de Educacion;

. Los servidores publicos que designe el Gobernador del Estado;

V. El Rector de la Universidad Juarez del Estado de Durango;

V. El Director del Instituto Tecnoldgico de Durango;
VI.  El Director de la Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado;
VIl.  Un rector o director de universidad o instituto de ensefianza superior particular

que desarrolle investigacion cientifica, tecnoldgica o de innovacion;
VIIl. Un representante del sector productivo de la entidad;
IX. Un miembro de algun colegio de profesionistas de la entidad;
X. Un investigador duranguense, reconocido por la comunidad cientifica; y,

XI. El Comisario Publico, que sera designado por la Secretaria de Contraloria y
Modernizacién Administrativa, en los términos de la normatividad aplicable.

Estructura Organica

La titularidad administrativa y la representacion legal del Consejo recae en un Director
General, quien tiene las facultades de administrar, dirigir, programar, conducir,
coordinar y evaluar las acciones que el organismo debera llevar a cabo para el
cumplimiento de su objeto, apoyandose en la siguiente estructura:

l. Direccion General
1.1 Secretaria
1.2 Técnico especializado

Il. Consejo Consultivo de la Direccion General,
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VI.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

X1

XIV.

Direccion Técnica;
3.1 Secretaria
3.2 Técnico especializado

Direccion de Administracion y Planeacion;
4.1 Secretaria
4.2 Técnico especializado

Direccion Regional, Regién Laguna;
5.1 Secretaria
5.2 Técnico especializado

Departamento de Proyectos de Investigacion;
6.1 Secretaria

Departamento de Vinculacion Interinstitucional,
7.1 Secretaria

Departamento de Difusion y Servicios Informaticos;
8.1 Técnico especializado

Departamento de Administracion y Financiamiento de Proyectos de
Investigacion;
9.1 Secretaria

Unidad de Servicios Personales, Financieros y Materiales;
10.1 Secretaria

Oficina de Becas de Posgrado;
11.1 Secretaria

Oficina del Servicio Estatal de Informacion Cientifica y Tecnoldgica;
12.1 Secretaria

Oficina del Sistema Estatal de Investigadores; y
13.1 Secretaria

Oficina para la Coordinacién con el Sector Educativo.
14.1 Secretaria
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1. DIRECCION GENERAL
Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Director General del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado
de Durango.

Area de adscripcion: Direccion General.
Nivel de mando: superior.
Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: presidente de la Junta Directiva del Consejo de Ciencia y Tecnologia
del Estado de Durango.

Subordinados: las direcciones: técnica, de administracion y planeacion y regional en
la Region Laguna y los departamentos de: proyectos de investigacion, difusion y
servicios informaticos, vinculacidn interinstitucional, seguimiento administrativo de
proyectos de investigacion, asi como la unidad de servicios personales, financieros y
materiales y demas oficinas y areas de la estructura organica del Consejo.

Comunicacion:

Interna: junta directiva, direcciones, departamentos y demas unidades administrativas
del Consejo.

Externa: dependencias del Gobierno del Estado, gobiernos municipales y Gobierno
Federal, organismos nacionales e internacionales, vinculados a la ciencia y la
tecnologia, CONACYT, Direccidon Regional Zona-Norte-Centro del CONACYT,
instituciones de educacion superior y centros de investigacion, investigadores, sectores
productivos de bienes y servicios, publicos y privados y demas instancias de la
sociedad civil.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer preferentemente grado de maestria o
doctorado, tener por lo menos 30 afios cumplidos el dia de la designacién, demostrar
una trayectoria de investigacion en ciencia y tecnologia, comprobable mediante su
produccion cientifica y tecnoldgica, historica y reciente.

Atributos y habilidades: ser ciudadano mexicano en pleno goce de sus derechos y
facultades, ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, tener sentido de
responsabilidad, capacidad de analisis y sintesis, asi como de gestion financiera,
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iniciativa y dinamismo, madurez de criterio, capacidad de administracion y toma de
decisiones, habilidad para resolver situaciones conflictivas, facilidad de expresion oral y
escrita y disposicion para establecer y mantener buenas relaciones.

Objetivo del puesto: llevar a cabo la administracidon y ostentar la representacion legal
del Consejo, como maximo érgano administrativo, con proyeccion a nivel estatal,
nacional e internacional, cumpliendo las disposiciones de la Ley de Ciencia y
Tecnologia del Estado de Durango, impulsando el trabajo en equipo del personal del
organismo, con motivacion, integracion, comunicacion y superacion; y, propiciando el
fomento de la investigacion cientifica, el desarrollo tecnolégico y la innovacién,
mediante la coordinacion de esfuerzos de las instituciones dedicadas a la investigacion
y su vinculacion con los sectores productivos, preferentemente.

Funciones generales:
l. Administrar las funciones y los bienes del COCYTED;
Il. Ser el representante legal del COCYTED,;

. Dar cumplimiento a las disposiciones de la Junta Directiva y ejecutar sus
acuerdos;

IV.  Hacer diagnosticos acerca de las demandas estatales en materia de desarrollo
cientifico y de innovacion y modernizacién tecnoldgica;

V. Elaborar el proyecto institucional del Programa Estatal de Ciencia y Tecnologia
y presentarlo a la Junta Directiva para su aprobacion;

VI. Integrar el proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos y el programa
operativo anual del organismo y presentarlo para su aprobacion a la Junta
Directiva;

VIl.  Proponer los proyectos de reglamentos, manuales de organizacion, de

procedimientos y de servicios al publico del COCYTED, para su aprobacién y
expedicion, en su caso, por la Junta Directiva;

VIIl. Establecer el Servicio Estatal de Informacion y Documentacion Cientifica y
Tecnoldgica, en el que se incluya el Registro Estatal de Ciencia y Tecnologia;

IX. Elaborar un programa de difusion y divulgacion de la ciencia y la tecnologia en
el Estado, asi como apoyar y fomentar la creacion de publicaciones en esta
materia;
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X. Extender los nombramientos del personal considerado en la estructura

organica del organismo, previa autorizacion de la Junta Directiva, y administrar
y asegurar el uso adecuado de los recursos humanos, materiales y financieros
del COCYTED;

XI. Asignar los recursos necesarios a los programas y proyectos aprobados por la
Junta Directiva, de conformidad con la normatividad y los fondos disponibles;

XIl.  Convocar a los sectores académico, productivo y social de los municipios, a
presentar programas y proyectos de investigacion, desarrollo tecnolégico e
innovacion;

XIll.  Celebrar, por acuerdo de la Junta Directiva, convenios y acuerdos necesarios
para el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley y de las funciones del
organismo;

XIV. Establecer sistemas de administracion y de control para el optimo
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos
del COCYTED,;

XV. Presentar un informe anual a la Junta Directiva del COCYTED, el cual se
publicara en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Durango, acerca del estado que guarda la administraciéon del COCYTED, asi
como los informes que deba rendir de conformidad con la normatividad
aplicable;

XVI. Proporcionar la informacion y dar acceso a la documentacion que le soliciten
las Dependencias de Gobierno y el Congreso del Estado, asi como dar a
conocer la que por obligacion establece la Ley de Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Durango; y

XVIl. Las demas que le senalen las disposiciones legales aplicables, la presente Ley
y el Reglamento Interior del COCYTED.

2. CONSEJO CONSULTIVO

El Consejo Consultivo es el 6érgano permanente de consulta de la Direccién General
del COCYTED, esta integrado por 9 personas, entre cientificos, tecndlogos,
empresarios y representantes de organizaciones, centros e instituciones publicos o
privados, que desarrollan tareas permanentes de investigacion cientifica, tecnoldgica y
de innovacién; su funcionamiento y organizacion esta descrita en su propio reglamento
interno.
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3. DIRECCION TECNICA

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Director Técnico.
Area de adscripcién: Direccion Técnica.
Nivel de mando: superior.

Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: Director General.

Subordinados: departamento de: proyectos de investigacion y vinculacion
Interinstitucional, y las oficinas de: becas de posgrado, del Sistema Estatal de
Investigadores y del Sistema de Reconocimiento al Mérito Estatal de Investigacion; vy,
para la Coordinacion con el Sector Educativo.

Comunicacion:

Interna: direccion general, direcciones, departamentos y demas unidades
administrativas del Consejo.

Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, investigadores, sector
productivo y empresarial, dependencias de los tres 6rdenes de gobierno.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer preferentemente grado de maestria o
doctorado, tener experiencia en el disefio de proyectos, la administracién de recursos
humanos y el funcionamiento del sector educativo y de la administracion publica.

Atributos y habilidades: ser ciudadano mexicano en pleno goce de sus derechos y
facultades, ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, tener sentido de
responsabilidad, iniciativa y dinamismo, capacidad de administracion y toma de
decisiones, habilidad para resolver situaciones conflictivas, disposicién para establecer
y mantener buenas relaciones, saber colaborar con grupos de trabajo y facilidad de
palabra.

Objetivo del puesto: asesorar y apoyar al Director General para la realizacion de sus
funciones, asi como la preparacién de convenios, acuerdos, reglamentos, manuales,
convocatorias, anexos técnicos, programas, proyectos y demas documentos que
ayuden a cumplir las metas y objetivos establecidos, manteniendo una relacién
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estrecha con los tres 6rdenes de gobierno, investigadores, instituciones educativas y
centros de investigacion, coordinando la realizacion de proyectos y eventos, buscando
apoyos para los mismos.

Funciones generales:

I. Proponer al Director General los proyectos de contratos, acuerdos y convenios de
coordinacion y cooperacion con otras instancias que apoyen al desarrollo de los
programas y proyectos del Consejo;

Il. Establecer y mantener una comunicacion estrecha con sus subordinados, a fin de
dar atencion oportuna a sus necesidades y mejorar el cumplimiento de su
responsabilidad;

lll. Elaborar, en coordinacion con las diferentes areas del Consejo, leyes,
reglamentos, manuales de organizacién y de procedimientos, asi como la
normatividad necesaria para el control y manejo de las funciones técnicas del
organismo;

I\V. Participar, en conjunto con las demas direcciones, en la elaboraciéon del programa
operativo anual, en el que se describan las acciones a desarrollar por cada
direccion, departamento, unidad u oficina de servicio;

V. Atender los programas de apoyo a la investigacion y la difusién de la ciencia y la
tecnologia, promovidos por el CONACYT, el Gobierno del Estado y otros
organismos relacionados;

VI. Llevar a cabo el seguimiento técnico de proyectos de investigacion y desarrollo
tecnolégico de las diferentes fuentes de financiamiento y promocién, a nivel
estatal, nacional e internacional,

VII. Prestar servicios de informacion y orientacién de las actividades del Consejo a
usuarios y publico en general, por conducto de sus subordinados.

VIIl. Organizar eventos que promuevan la investigacion y que den a conocer los
resultados y avances de la investigacion en el Estado, en el pais y en el mundo;

IX. Asistir al Director General en la aplicacion y seguimiento de convenios o acuerdos
de colaboracion, coordinacién y apoyo, que se hayan establecido con todos
aquellos organismos o instituciones, publicos y privados, vinculados con el
quehacer del Consejo;

X. Preparar las reuniones de la junta directiva del Organismo y dar seguimiento a los
acuerdos que en ella se tomen,;
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Representar al titular del Consejo, cuando éste lo solicite, en comisiones de trabajo,
reuniones o eventos externos, a los que se haya convocado al Consejo;

Xl. Informar al Director General de los avances, retrasos o pendientes de las
actividades programadas dentro de su area; y

XIl. Desarrollar las demas tareas generales y especificas encomendadas por el
Director General.

4. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y PLANEACION

Descripcion del Puesto

Nombre del puesto: Director de Administracion y Planeacion.

Area de adscripcioén: Direccion de Administracion y Planeacion.

Nivel de mando: superior.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Director General.

Subordinados: departamentos de: seguimiento administrativo de proyectos de
investigacion y difusion y servicios informaticos, asi como la unidad de servicios
personales, financieros y materiales.

Comunicacion:

Interna: direccion general, direcciones, departamentos y demas unidades
administrativas del Consejo.

Externa: Contraloria Interna de la Secretaria de Educacién del Estado de Durango,
Delegacion Regional Zona Centro-Norte del CONACYT, instituciones de educacion
superior y centros de investigacion, Contraloria Mayor de Hacienda del Estado,
instituciones bancarias, secretarias de Finanzas y Administracion y de Contraloria y
Modernizacién Administrativa del Gobierno del Estado

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: ser contador publico, de preferencia con estudios de
posgrado en administracion o finanzas, con experiencia en el area contable, fiscal y
administrativa. Contar con una experiencia minima de 5 afios en el area de
administracion de recursos humanos y financieros.
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Atributos y habilidades: ser ciudadano mexicano en pleno goce de sus derechos y
facultades, ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, poseer sentido de
responsabilidad, capacidad de analisis y sintesis, iniciativa y dinamismo. Tener
capacidad para colaborar con grupos de trabajo y facilidad de adaptacion.

Objetivo del puesto: asesorar y apoyar al Director General para la realizacion de sus
funciones, asi como dirigir, planear, organizar, controlar y evaluar el correcto
funcionamiento de las actividades administrativas a su cargo.

FUNCIONES:

I. Integrar el presupuesto y el programa operativo anual del Consejo, a propuesta
del Director General y en coordinacion con las demas direcciones, para su
aprobacion por la Junta directiva y visto bueno en las secretarias de Finanzas y
Administracion y de Educacion del Gobierno del Estado;

Il. Controlar la aplicacion del presupuesto de las diferentes unidades organicas del
Consejo, verificando que las partidas presupuestales correspondan al concepto
de gasto, identificando a su vez, las economias que se generen, priorizando su
futura aplicacion;

lll. Programar y canalizar los subsidios, becas y demas apoyos financieros
autorizados por el Consejo para las instituciones educativas y de investigacion;

IV. Controlar y conciliar la cuanta bancaria a nombre del COCyTED;

V. Planear, dirigir, controlar y evaluar la administracion de los recursos financieros y
materiales del Consejo, conforme a la normatividad, disposiciones, lineamientos y
politicas emitidas por el Director General;

VI. Proceder a una eficaz fiscalizaciéon en el manejo de los recursos financieros del
Consejo, mediante una evaluacidon permanente y la oportuna toma de decisiones;

VII. Aplicar sistemas de contabilidad y control presupuestario para el manejo de
recursos financieros del Consejo, conjuntamente con el departamento de
seguimiento administrativo de proyectos de investigacion y la unidad de servicios
personales, financieros y materiales;

VIII. Verificar y aplicar las leyes fiscales vigentes que competan a la administracion
Consejo;

IX. Solicitar la comprobacion de gastos del personal del Consejo al que se le
hubiesen proporcionado viaticos;
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X. Elaborar los cheques y las pdlizas necesarias, conforme a los procedimientos
autorizados por el Director general;

Xl. Tramitar ante las instancias competentes el presupuesto anual, asi como el
subsidio mensual del Consejo;

XIl. Elaborar la némina del Consejo realizando la retencion de impuestos, y dando
tramite a las incidencias reportadas por las unidades administrativas, tales como:
permisos sin goce de sueldo, retardos, faltas, incapacidades, vacaciones,
aguinaldo, entre otras;

XIll. Controlar los inventarios y sus respectivos resguardos de los activos fijos
asegurados al Consejo, verificando perfectamente su existencia;

XIV. Mantener integrados los expedientes de los vehiculos, con la factura, pélizas de
seguros, pago de tenencia vehicular y demas documentos que se estimen
necesarios;

XV. Llevar un control de las contrataciones, altas, bajas, permisos, vacaciones,
incapacidades, despidos y demas movimientos del personal que labora en el
Consejo;

XVI. Formular las altas del ISSSTE vy realizar el pago oportuno;

XVII. Aplicar el tabulador de sueldos, realizando estudios, con el objeto de presentar
propuestas al Director General, tomando como base las normas y politicas
establecidas por la Ley de Trabajadores al Servicio de los Tres Poderes del
Estado de Durango;

XVIIIl. Elaborar el informe financiero bimestral del Consejo, para la aprobacién de la
Contaduria Mayor de Hacienda del Estado de Durango;

XIX. Preparar los informes que requiera la Contaduria Mayor de Hacienda del Estado
de Durango, asi como el Director General,

XX. Formular y presentar a la Secretaria de Contraloria y Modernizacion
Administrativa, de Finanzas y Administracion y de Educacion del Gobierno del
Estado, la documentacion comprobatoria de gastos de operacion del Consejo, en
los términos y plazos establecidos;

XXI. Representar al titular del Consejo, cuando éste lo solicite, en comisiones de
trabajo, reuniones o eventos externos, a los que se haya convocado al Consejo;
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XXII. Las demas que contribuyan al enriquecimiento de su funcion o que le sean
encomendados por el Director General del Consejo.

5. DIRECCION REGIONAL EN LA REGION LAGUNA

Descripcion del puesto: Director Regional en la Region Laguna de Durango.
Area de adscripcion: Direccion General.

Nivel de mando: superior.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Director General.

Subordinados: personal administrativo y técnico adscrito a la Direccién Regional.
Comunicacion:

Interna: direccién general, direcciones de area, jefes de departamento y de oficina y
personal administrativo del Consejo.

Externa: instituciones de educacion superior, centros de investigacién, dependencia
de los tres 6rdenes de gobierno, investigadores y sectores productivos y empresariales
de la Region Laguna de Durango.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer preferentemente grado de maestria o
doctorado, tener experiencia en el disefio de proyectos, la administracién de recursos
humanos y el funcionamiento del sector educativo y de la administracion publica.

Atributos y habilidades: ser ciudadano mexicano en pleno goce de sus derechos y
facultades, ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, tener capacidad
para colaborar con grupos de trabajo, alto sentido de responsabilidad, facilidad de
palabra y buen trato con las personas.

Objetivo del puesto: auxiliar en sus funciones al Director General e implementar
regionalmente los programas y proyectos del Consejo, manteniendo el enlace con las
instituciones de educacion superior, los centros de investigacion y los sectores
productivos y empresariales en la Region Laguna de Durango.

Funciones generales:
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I. Auxiliar al Director General en el ejercicio de sus funciones, conforme a la
normatividad establecida;

II. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de la
Direccion Regional;

[ll. Participar en la elaboracidén del programa operativo anual e integrar el plan de
trabajo de la Direccion Regional.

V. Acordar con el Director General, en coordinaciéon con las direcciones de area,
los asuntos correspondientes a la Direccion Regional;

V. Atender, conforme a la normatividad y los lineamientos que se establezcan, los
asuntos relacionados con el tramite, registros y control de admision, baja y
demas movimientos administrativos del personal a su cargo;

VI. Vigilar, en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las politicas
y normas establecidas en el Consejo;

VII. Recopilar informacién, conforme a indicadores de calidad, cobertura y eficiencia,
que sea Uutil para las evaluaciones que periddicamente se hagan sobre el
cumplimiento de los objetivos y metas, asi como el aprovechamiento de los
recursos humanos, financieros y materiales del Consejo;

VIIl. Proveer a las entidades gubernamentales, empresariales y educativas en la
Region, de la asesoria necesaria en materia de desarrollo cientifico y
tecnoldgico, que como organo de consulta se le solicite para participar con su
opinion técnica;

IX. Representar al titular del Consejo, cuando éste lo solicite, en comisiones de
trabajo, reuniones o eventos externos, a los que se haya convocado al Consejo;

X. Participar, en coordinacion con las direcciones de area, en la elaboracion del
presupuesto del Consejo;

XlI. Preparar los informes técnicos y administrativos que requiera el Director
General; y

Xll. Las demas que le confieran las disposiciones legales, los reglamentos vy
acuerdos de la Junta directiva y las que le delegue el Director General.
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6. DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe del Departamento de Proyectos de Investigacion.

Area de adscripcién: Direccion Técnica.

Nivel de mando: Medio.

Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: Director Técnico.

Subordinados: secretaria del departamento.

Comunicacion:

Interna: direccion general, direccion técnica, departamento de vinculacion
interinstitucional, departamento de seguimiento financiero de proyectos de
investigacion y personal adscrito a las demas areas del Consejo.

Externa: investigadores, instituciones de educacion superior y centros de
investigacion, CONACYT, personas fisicas y morales, dependencias de gobierno,
sectores productivos y organismos que apoyen las actividades encaminadas al avance
cientifico y tecnoldgico.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer preferentemente grado de maestria, tener
experiencia en el disefio de proyectos de investigacion, manejar sistemas de
informacion y convocatorias para el financiamiento de la investigacion. Capacidad de
comunicarse en idioma inglés.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional,
tener capacidad para colaborar con grupos de trabajo, alto sentido de responsabilidad,
facilidad de palabra y capacidad para tomar decisiones.

Objetivo del puesto: promover actividades de investigacion, fungiendo como
mecanismo de enlace entre investigadores, instituciones de educacion superior y
centros de investigacidon y con organismos gubernamentales y empresariales que

apoyen las actividades encaminadas al avance cientifico y tecnoldgico, ademas de
participar en la planeacion de los programas y proyectos a desarrollar.
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Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del Director Técnico, conforme a las disposiciones
normativas;

II. Atender los programas de apoyo a la investigacion y la difusion de la ciencia y
la tecnologia, emitidas por el CONACYT, el COCyTED, el Gobierno del Estado y
otras instancias relacionadas;

[ll. Brindar atencion y asesoria a los investigadores en el disefio, elaboracion y
busqueda de contactos de apoyo para la elaboracion de proyectos de
investigacién, en la realizacién de tramites y requisitazo de solicitudes de apoyo
ante los distintos organismos financiadores;

IV. Elaborar diagndsticos y detectar demandas de investigacion, desarrollo
tecnolégico e innovacion, para participar en la definicion de las politicas publicas
correspondientes;

V. Dar seguimiento a las convocatorias de los programas de investigacion, en
cuanto a su difusién, recepcion de proyectos, canalizacién para su evaluacion,
deliberacion de resultados, entrega de recursos y avance de los proyectos;

VI. Elaborar inventarios de proyectos y resultados de investigacion que hayan sido
financiados por fondos que administre el Consejo;

VII. Actualizar la informacion de investigacion en el Estado, asi como el directorio de
investigadores, con la finalidad de establecer los vinculos pertinentes;

VIIl. Elaborar el plan de trabajo anual del departamento y presentarlo al Director
Técnico para su aprobacion;

IX. Participar en la elaboracion del programa operativo anual y en el presupuesto
del Consejo;

X. Apoyar en la obtencidn de los recursos financieros que se requieren para el
correcto desarrollo de las actividades de investigacion;

XI. Participar en la elaboracibn de manuales, reglamentos y la normatividad
necesaria, para el funcionamiento del consejo;

XIl. Presentar informes de avances y resultados al Director Técnico, para su
evaluacion y retroalimentacion;
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XIIl. Organizar eventos que promuevan la investigacion y el desarrollo tecnolégico,
involucrando a los sectores académico, productivo y social;

XIV. Implementar procesos de seguimiento técnico de proyectos de investigacion y
desarrollo tecnologico de las diferentes fuentes de financiamiento y promocion,
a nivel estatal, nacional e internacional, e informar de los avances alcanzados
para su difusion;

XV. Llevar a cabo evaluaciones del funcionamiento institucional, que apoyen la toma
de decisiones y la mejora continua;

XVI. Propiciar que las instituciones educativas, los centros de educaciéon y las
empresas, se registren en los padrones de informacion cientifica;

XVIIl. Impulsar el ingreso de investigadores al Sistema Nacional de Investigadores y al
Registro del CONACYT de Evaluadores Acreditados;

XVIIl. Impulsar el ingreso de las instituciones de educacidon superior, empresas,
personas fisicas y morales al Registro Nacional de Instituciones y Empresas
cientificas y Tecnoldgicas;

XIX. Coordinar las actividades del departamento con las demas areas de la
estructura organica del Consejo; y
XX.

Desarrollar las demas tareas que dispongan los ordenamientos legales en la
materia, asi como aquellas que le sean encomendadas por el Director General y
el Director Técnico.

7. DEPARTAMENTO DE VINCULACION INTERINSTITUCIONAL

NUM. DE PAGINA

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe del Departamento de Vinculacién Interinstitucional.

Area de adscripcién: Direccion Técnica.
Nivel de mando: Medio.
Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Director Técnico.

Subordinados: secretaria del departamento.
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Comunicacion:

Interna: direccion general, direccidn técnica, departamento de proyectos de
investigaciéon, departamento de seguimiento financiero a proyectos de investigacion y
personal adscrito a las demas areas del Consejo.

Externa: investigadores, instituciones de educacion superior, centros de investigacion,
CONACYT, dependencias de gobierno, sectores productivos y organismos que se
interesen en promover proyectos de investigacion cientifica y tecnologica y difundir los
resultados de la investigacion.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer preferentemente grado de maestria, tener
experiencia en la promocién de proyectos de investigacidn, manejar sistemas de
informacion y procesos de vinculacién y transferencia tecnoldégica. Capacidad de
comunicarse en idioma inglés.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional,
tener capacidad para trabajar en equipo, alto sentido de responsabilidad, facilidad de
palabra, ser autogestivo y tener capacidad para tomar decisiones.

Objetivo del puesto: promover actividades de desarrollo cientifico y tecnologico en el
Estado, estableciendo mecanismo de vinculacion y difusion entre investigadores,
instituciones de educacion superior y centros de investigacion, sectores productivos y
organismos que se interesen en promover proyectos de investigacion cientifica y
tecnologica.

Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del Director Técnico, conforme a las disposiciones
normativas;

II. Prestar servicios de difusion, informacion y orientacién, de las actividades del
Consejo a los usuarios;

[ll. Organizar eventos que promuevan la investigacion y que den a conocer los
avances Y resultados de la investigacion en el Estado;

IV. Promover la vinculacién académica entre instituciones de educacién superior y
centros de investigacion regionales, nacionales e internacionales;
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V. Establecer relaciones de comunicacién e intercambio con instancias de los
sectores educativo, productivo y social, para promover la imagen y los servicios
del Consejo;

VI. Promover actividades de difusién y divulgacién de la ciencia, la tecnologia y la
innovacion, en publicaciones y medios de comunicacion y coordinar la edicion
del 6rgano oficial de difusion del Consejo;

VIIl. Propiciar y auxiliar a investigadores y empresarios en el registro de patentes de
interés industrial y tecnoldgico;

VIIl. Coordinar el disefio y la ejecucion de un programa editorial del Consejo,
particularmente la edicion de la revista que es el 6érgano de divulgacion oficial;

IX. Promover el establecimiento de convenios interinstitucionales que apoyen el
cumplimiento del objeto y las funciones del Consejo;

X. Elaborar el plan de trabajo anual del departamento y presentarlo al Director
Técnico para su aprobacion;

XI. Participar en la elaboracion del programa operativo anual del Consejo;

XIl. Participar en la elaboracion de manuales, reglamentos y normatividad
necesaria, para el funcionamiento del consejo;

XIll. Presentar informes de avances y resultados al Director Técnico para su
evaluacion y retroalimentacion;

XIV. Llevar a cabo evaluaciones del funcionamiento institucional, que apoyen la toma
de decisiones y la mejora continua;

XV. Coordinar las actividades del departamento con las demas areas de la
estructura organica del Consejo; y

XVI. Desarrollar las demas tareas que establezcan los ordenamientos legales en la
materia, asi como aquellas que le sean encomendadas por el Director General y
el Director Técnico.

8. DEPARTAMENTO DE DIFUSION Y SERVICIOS INFORMATICOS

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe del Departamento de Difusion y Servicios Informaticos.
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Area de adscripcién: Direccion de Administracion y Planeacion.
Nivel de mando: Medio.

Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: Director de Administracion y Planeacion.
Subordinados: técnico especializado del departamento.
Comunicacion:

Interna: direccion general, direcciones, departamentos y unidades y oficinas del
Consejo.

Externa: instituciones, centros de investigacion, investigadores y usuarios en general.
Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: persona con amplios conocimientos en informatica,
desarrollo e implantacion de sistemas informaticos, capacidad para instalar y dar
mantenimiento a redes, conocimiento en manejo de paquetes, disefio grafico, disefiar,
desarrollar y actualizar sitios Web, administrar y mantener en buen funcionamiento el
equipo de cémputo, contar con una experiencia minima de 2 afos en funciones
similares.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional,
sentido de responsabilidad, capacidad para colaborar y trabajar con grupos de trabajo,
alto sentido de responsabilidad y facilidad de adaptacion.

Objetivo del puesto: ofrecer un servicio de calidad en todas las necesidades de
apoyos informaticos que cada una de las areas del Consejo requiera, desarrollando
con oportunidad y eficiencia las actividades que se le soliciten.

Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del Director de Administracion y Planeacion, conforme a
las disposiciones normativas;

II. Asistir en todas las necesidades de informatica y soluciones de computo
especificas que las distintas areas del Consejo requieran, para el desempefio de
sus funciones, cumpliendo oportunamente con los trabajos encomendados;
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lll. Trabajar con las areas que asi lo requieran, en la elaboracién de documentos,
formatos, disefios de publicidad, folletos, tripticos, y demas documentos para la
divulgacién de la ciencia y la tecnologia del Estado y/o para los eventos que
desarrolle el Consejo;

IV. Apoyar las areas del Consejo en la elaboracién de planes, programas, proyectos
e informes, que requieran apoyo grafico;

V. Efectuar las actividades necesarias para la exposicion de informacién a través
de computadoras y equipos electronicos, en todos los eventos requeridos;

VI. Capturar, almacenar e imprimir los documentos que se deriven de las
actividades administrativas e institucionales del Consejo;

VII. Coordinar las actividades del departamento con los demas dérganos auxiliares
del Consejo.

VIII. Participar en la elaboracion de manuales, reglamentos y normatividad necesaria
a solicitud del Director de Administracion y Planeacion.

IX. Brindar atencion personalizada y eficiente a los usuarios e investigadores de
diversos centros de investigacion e instituciones educativas en el Estado.

X. Evaluar los resultados de las acciones programadas por el area de informatica y
con base en los resultados proponer las medidas que mejoren su operacion;

XI. Asesorar al area correspondiente en las compras y mantenimiento de equipo de
computo;

XII. Asistir al personal del COCYTED en el manejo de la computadora, el Internet, el
correo electronico y la consulta de informacion en red y demas servicios que se
necesiten;

XIIl. Brindar periddicamente mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de
computo para su buen funcionamiento;

XIV. Desarrollar sistemas de informacion que permitan la optimizacion y la eficiencia
en las tareas que desarrolle el Consejo en todas sus areas;

XV. Recopilar, clasificar y mantener actualizado el archivo competente al
departamento y rendir los informes que periddicamente se le soliciten; y

XVI. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director General
y el Director de Administracion y Planeacion.
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9. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
DE INVESTIGACION

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe Departamento de Administracién y Finanzas de Proyectos
de Investigacion.

Area de adscripcién: Direccion de Administracion y Planeacion.
Nivel de mando: Medio.

Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: Director de Administracion y Planeacion.
Subordinados: secretaria del departamento.

Comunicacion:

Interna: direccion general, direcciones de area, departamentos y oficinas
administrativas del Consejo.

Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, investigadores y usuarios
en general, asi como proveedores de bienes y servicios y demas instancias
relacionadas con su actividad.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: se requiere una persona con amplios conocimientos
en el area econdomico-administrativa, preferentemente con estudios de posgrado, con
buenas relaciones personales y publicas, facilidad de palabra, y organizacion. Contar
con una experiencia minima de 5 afios en funciones administrativas y manejo de
recursos financieros.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, con
sentido de responsabilidad, capacidad de analisis y sintesis, iniciativa y dinamismo,
con disposicion para colaborar y trabajar con grupos de trabajo y facilidad de
adaptacion.

Objetivo del puesto: establecer un adecuado control y manejo de los recursos
destinados al financiamiento de proyectos de investigacion y desarrollo tecnoldgico, de
los fondos propios del Consejo o los provenientes de fondos concurrentes de los tres
ordenes de gobierno, el CONACYT vy otros organismos relativos, nacionales e

CONSEJO DE CIENCIA YTECNOLOGIA DEL ESTADO DE DURANGO
Morelos No. 120 Barrio de Analco, C.P. 34138
Tels.y Fax (618)812-98-37,812-92-38,813-35-28 y 01800 821-74-14
DURANGO,DGO., MEXICO www.cocyted.gob.m x




GOBIERNO DEL ESTADO Duranco CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
DE DURANGO &L =  DEL ESTADO DE DURANGO
FECHADE FORMALIZACI‘ON NUM. DE PAGINA
P DIA ‘ MES ANO
MANUAL DE ORGANIZACION 21 “‘ 05 ‘ 2007 31

internacionales, buscando que los resultados obtenidos permitan resolver problemas
especificos de la entidad.

Funciones generales:

I. Apoyar las funciones del Director de Administracion y Planeacién, conforme a
las disposiciones normativas;

II. Participar en la elaboracién del programa operativo anual y el plan de trabajo de
su area de trabajo;

[ll. Llevar un control y un seguimiento financiero de los proyectos de investigacion y
de desarrollo tecnoldgico apoyados con fondos publicos, coordinados por el
Consejo;

IV. Integrar, en coordinacion con las demas areas del Consejo, los expedientes de
cada proyecto, con los informes técnicos y administrativos que correspondan:

V. lIdentificar, en coordinacién con las demas areas del Consejo, los resultados o
productos de la investigacion que puedan ser transferidos al sector productivo;

VI. Propiciar el disefio de estudios de factibilidad y planes de negocios para
aquellos productos o resultados de la investigacion que puedan ser transferibles
a los sectores productivos, sociales y de gobierno;

VII. Participar en la elaboracion de las convocatorias y los términos de referencia
destinados al financiamiento de proyectos de investigacion y desarrollo
tecnoldgico;

VIIl. Informar a la Direccion de Administracién y Planeacion del desarrollo de sus
actividades;

IX. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director General
y el Director de Administracion y Planeacion.

10. UNIDAD DE SERVICIOS PERSONALES, FINANCIEROS Y MATERIALES
Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe de la Unidad de Servicios Personales, Financieros y
Materiales.

Area de adscripcién: Direccion de Administracion y Planeacion.
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Nivel de mando: Medio.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Director de Administracion y Planeacion.
Subordinados: secretaria del departamento.
Comunicacion:

Interna: direccion general, direcciones de area, departamentos y oficinas
administrativas del Consejo.

Externa: dependencias del gobierno estatal, proveedores de bienes y servicios y
demas instancias relacionadas con su actividad.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: persona con estudios de maestria, preferentemente,
con conocimientos en el manejo de recursos humanos, materiales y financieros, con
buenas relaciones personales y publicas, facilidad de palabra, y organizacion. Contar
con una experiencia minima de 3 afios en funciones similares.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, con
sentido de responsabilidad, iniciativa y dinamismo, con disposicion para colaborar y
trabajar con grupos de trabajo y buenas relaciones humanas.

Objetivo del puesto: atender las necesidades de las distintas areas del Consejo,
canalizando los recursos personales, materiales y financieros que se requieran y
coordinar los movimientos del personal, manteniendo en Optimas condiciones la
infraestructura fisica, el equipo y los vehiculos del Consejo, asi como supervisar la
correcta distribucion y el empleo de los recursos que le sean solicitados.

Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del Director de Administracion y Planeacién, conforme a
las disposiciones normativas;

II. Vigilar el uso y el aprovechamiento de los recursos financieros, materiales y
humanos con que cuenta el Consejo;

[ll. Participar en la elaboracién del programa operativo anual y en el plan de trabajo
correspondiente a su area;
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IV. Presentar informes trimestrales de avances y resultados al Director de
Administracion y Planeacion para su evaluacion;

V. Coordinar sus actividades con las distintas areas del Consejo, para optimizar el
uso de los recursos disponibles;

VI. Integrar y actualizar los expedientes personales de los colaboradores,
empleados y personal comisionado al Consejo;

VIl. Apoyar a las areas que lo requieran en la ejecucion de la logistica, en lo
concerniente a la realizacion de eventos;

VIIl. Verificar el uso adecuado de los aparatos electronicos, vehiculos y otros
materiales, tanto dentro como fuera de las oficinas del Consejo;

IX. Mantener informada a la Direccién de Administracion y Planeacion del desarrollo
de sus actividades;

X. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director General
y el Director de Administracion y Planeacion.

11. OFICINA DE BECAS DE POSGRADO

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe de la Oficina de Becas de Posgrado.

Area de adscripcion: Direccion Técnica.

Nivel de mando: operativo.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Director Técnico.

Subordinados: secretaria de la oficina.

Comunicacion:

Interna: direcciones de area, departamentos y oficinas administrativas del Consejo.

Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, estudiantes de educacion
superior y posgrado, investigadores y usuarios en general.
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Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: contar estudios de licenciatura, preferentemente, con
amplio conocimiento de los programas y la normatividad para el otorgamiento de becas
de posgrado, que se ofrecen a nivel local, nacional e internacional, a través de
diferentes instituciones educativas, fundaciones, organismos. Tener dominio del idioma
inglés y contar con experiencia de dos afnos en funciones similares.

Atributos y habilidades: ser una persona de reconocido prestigio moral y profesional,
con alto sentido de la responsabilidad y tener capacidad para colaborar y trabajar con
grupos, asi como buen manejo de las relaciones humanas.

Objetivo del puesto: fungir como enlace y apoyo entre los solicitantes de becas para
estudiar posgrado y los diferentes organismos e instituciones que las otorguen,
estableciendo acciones para despertar el interés en los profesionistas para que
aprovechen estas oportunidades y apoyarles para que cumplan los requisitos que en
cada caso se establecen.

Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del Director Técnico, conforme a las disposiciones
normativas;

[I. Difundir la informacion relativa a las diferentes opciones de becas de posgrado,
entre toda la sociedad duranguense;

lll. Ofrecer informacion acerca de instituciones de educacion superior y programas
de estudio nacionales y de otros paises, asi como orientacidon sobre los sitios
Web respectivos;

IV. Realizar un registro de las personas que solicitan informacién al Consejo, con el
fin de mantener un contacto regular y permanente con ellas y hacerles llegar
informacion que puede ser de interés;

V. Proporcionar informacién acerca de los principales examenes y demas
requisitos que necesitaran los solicitantes de becas;

V1. Recopilar y enviar los expedientes completos de los solicitantes de beca al
CONACYT o al extranjero, de acuerdo a la convocatoria correspondiente;

VII. Proporcionar la informacion de fechas de examenes, entrevistas y publicacion
de resultados a los interesados;
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VIIl. Hacer llegar a las instituciones correspondientes la documentacion necesaria
para el tramite de la bonificacién de beca de los beneficiarios;

IX. Obtener la informacioén requerida para la elaboracién de manuales, reglamentos
y normatividad necesaria para el control y manejo de su area.

X. Presentar informes de avances y resultados al Director Técnico para su
evaluacion;

XlI. Coordinar sus actividades con las demas areas administrativas del Consejo;

XIl. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director General
y el director Técnico del Consejo.

12. OFICINA DEL SERVICIO ESTATAL DE INFORMACION CIENTIFICA Y
TECNOLOGICA

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe de la Oficina del Servicio Estatal de Informacion Cientifica y
Tecnoldgica.

Area de adscripcién: Direccion Regional en la Regién Laguna.

Nivel de mando: operativo.

Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: Director Regional.

Subordinados: secretaria de la oficina.

Comunicacion:

Interna: direcciones de area, departamentos y oficinas administrativas del Consejo.

Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, dependencias de gobierno,
investigadores y usuarios en general.

Escolaridad y perfil personal:
Conocimientos y experiencia: persona con amplios conocimientos en informatica, de

preferencia con licenciatura y posgrado, habil para el desarrollo e implantacion de
sistemas informaticos, capacidad para instalar y dar mantenimiento a redes,
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conocimiento en manejo de paquetes, disefar, desarrollar y actualizar sitios Web,
contar con una experiencia minima de 2 afios en funciones similares.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional,
sentido de responsabilidad, capacidad para colaborar y trabajar con grupos de trabajo,
alto sentido de responsabilidad y facilidad de adaptacion.

Objetivo del puesto: integrar, administrar y actualizar el servicio estatal de
informacion y documentacion cientifica y tecnoloégica, para que sea accesible al
publico en general, con reserva de lo establecido en la Ley de Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Durango, los derechos de propiedad industrial e
intelectual, y las reglas de confidencialidad que se establezcan en la normatividad
aplicable.

Funciones generales:

I. Apoyar las funciones del Director Regional, conforme a las disposiciones
normativas;

II. Integrar el servicio estatal de informacién y documentacion cientifica y
tecnoldgica, el cual abarcara, los siguientes aspectos: las instituciones,
empresas, organismos Yy camaras empresariales e investigadores que
desarrollen ciencia y tecnologia; la infraestructura destinada a la ciencia y la
tecnologia en la entidad; el equipamiento, especializado y convencional,
empleado para realizar actividades de ciencia y tecnologia; la produccion
editorial que en la materia circule; las lineas de investigacion prioritarias a
desarrollar para el Estado; los proyectos de investigaciones en proceso; v, las
posibles fuentes de financiamientos a los proyectos que estén dentro de las
lineas de investigacion prioritarias;

[ll. Realizar acciones conjuntas con las demas areas del Consejo e instancias
externas, para generar y compartir informacion, asi como para mantenerla
actualizada;

IV. Solicitar la informaciéon que corresponda, a las personas fisicas y morales que
reciban apoyo de los fondos para la investigacion y el desarrollo tecnoldgico,
que promueva el Consejo;

V. Integrar el Registro Estatal de Ciencia y Tecnologia, como parte del Servicio
Estatal de Informacion y Documentacion, con el fin de facilitar la colaboracion y
la vinculacion para realizar y optimizar el desarrollo de investigaciones
individuales, interdisciplinarias e interinstitucionales;
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VI. Asegurar que en el Registro se incluyan los siguientes rubros: instituciones;
equipos de investigadores; investigadores individuales; infraestructura y
equipos; proyectos en proceso y terminados; patentes; fuentes de informacion
cientifica; publicaciones y eventos, y financiamiento;

VIl. Determinar los indicadores de desempefio que en materia de ciencia y
tecnologia deberan considerarse para la evaluacién de los programas que
formule y ejecute el Consejo, tomando en cuenta el cumplimiento de sus metas
y objetivos;

VIIl. Realizar evaluaciones del avance cientifico y tecnolégico, cuyos resultados sean
la base para la programacién y presupuestacion de los fondos destinados a la
investigacion;

IX. Integrar y coordinar la infraestructura informatica del Consejo, en materia de
sistemas de informacion;

X. Presentar informes de avances y resultados al Director Técnico para su
evaluacion; y

XlI. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director
General y el director Técnico del Consejo.

13. OFICINA DEL SISTEMA ESTATAL DE INVESTIGADORES.
Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe de la Oficina del Sistema Estatal de Investigadores y del
Sistema de Reconocimiento al Mérito Estatal en Investigacion.

Ubicacion fisica: oficinas administrativas del COCyTED, calle Morelos No. 120, Barrio
de Analco, de la ciudad de Victoria de Durango, Dgo.

Area de adscripcion: Departamento de Proyectos de Investigacion.
Nivel de mando: operativo.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Jefe del Departamento de Proyectos de Investigacion.
Subordinados: secretaria de la oficina.

Comunicacion:
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Interna: direcciones de area, departamentos y oficinas administrativas del Consejo.

Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, investigadores, el
CONACYT vy otros organismos similares.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer licenciatura y preferentemente grado de
maestria, tener experiencia en el manejo sistemas de informacion y convocatorias para
el reconocimiento al mérito en la investigacion. Capacidad de comunicarse en idioma
inglés.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, alto
sentido de responsabilidad y discrecion, facilidad de palabra y capacidad para tomar
decisiones.

Objetivo del puesto: reconocer y estimular las actividades realizadas de manera
individual y colectiva, sobre investigacion cientifica y tecnologica de calidad,
reconociendo el trabajo de cientificos y tecndlogos duranguenses o que radiquen en el
Estado, cuya obra en estos campos los haga acreedores a distinciones o
reconocimientos.

Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del Jefe del Departamento de Proyectos de Investigacion,
conforme a las disposiciones normativas;

[I. Reconocer y estimular el desempefio de los integrantes de la comunidad
cientifica del Estado de Durango;

lll. Promover e impulsar las actividades cientificas y tecnoldgicas de los integrantes
de la comunidad cientifica del Estado, propiciando el incremento de la
productividad, el mejoramiento de la calidad y su participacion en la formacion
de nuevos investigadores que colaboren en el desarrollo del Estado, asi como
la consolidacion de los ya existentes;

IV. Establecer y actualizar un padrén de miembros de la comunidad cientifica;
V. Facilitar a los miembros de la comunidad cientifica la obtencion de los méritos
necesarios para su incorporacion en los esquemas nacionales e internaciones

de reconocimiento a la funcion de investigacion y desarrollo tecnoldgico;

VI. Apoyar la investigacién que se realiza en los sectores académicos y productivos
de la entidad, para que sea competitiva y de alta calidad, a fin de que pueda
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participar en esquemas nacionales e internaciones de reconocimiento a la
funcién de investigacion y desarrollo tecnolégico;

VII. Orientar la investigacion que se realiza en el Estado, de acuerdo con las
prioridades establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo y en el Programa
Estatal, asi como, en las demandas estatales;

VIIl. Apoyar la integracion de grupos de investigadores en el Estado, que participen
en el proceso de generacion de conocimientos cientificos y tecnoldgicos, hasta
su aplicacion en la planta productiva de bienes y servicios, de las instituciones
de los sectores publico, social y productivo;

IX. Reconocer, mediante apoyos econdmicos, que se estipulen anualmente, la
actividad cientifica y tecnoldgica, conforme a los reglamentos aprobados por la
Junta Directiva del Consejo;

X. Operar esquemas de concurso y premiacion al mérito en investigacion, que
fortalezcan el sistema estatal de investigacion;

XI. Integrar los jurados o comités de evaluacion, expresamente constituidos para
otorgar estimulos y reconocimientos, bajo las bases y términos que sefalen las
convocatorias que a tal efecto emita la Junta Directiva del Consejo;

XII. Presentar informes de avances y resultados al Jefe del Departamento de
Proyectos de Investigacion para su evaluacion; y

XIl. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director Técnico
y el Jefe del Departamento de Proyectos de Investigacion.

14. OFICINA DE ENLACE CON EL SECTOR EDUCATIVO

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Jefe de la oficina de Enlace con el Sector Educativo.
Area de adscripcion: Departamento de Vinculacion Interinstitucional.
Nivel de mando: operativo.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: Jefe del Departamento de Vinculacién Interinstitucional.

Subordinados: secretaria de la oficina.
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Comunicacion:

Interna: direcciones de area, departamentos y oficinas administrativas del Consejo.

Externa:

instituciones educativas, centros de investigacion, investigadores,

dependencias del sector educativo, el CONACYT y organismos similares.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer licenciatura y preferentemente grado de
maestria, tener experiencia en el manejo de grupos. Capacidad de comunicarse en
idioma inglés.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, alto
sentido de responsabilidad, iniciativa y habilidad para las relaciones humanas, facilidad
de palabra y capacidad para tomar decisiones.

Objetivo del puesto:

Funciones generales:

Apoyar las funciones del Jefe del Departamento de Vinculacion

Interinstitucional, conforme a las disposiciones normativas;

Promover la organizacion y la realizacién de eventos académicos y cientificos
que propicien intercambio de informaciéon y la relacion entre investigadores y
estudiantes de los distintos tipos y niveles educativos;

Contactar especialistas en el area de educacion,
programas de promocion de la ciencia y la tecnologia;

para que participen en

creacion de programas

Fomentar el interés en la poblacion por la formacién cientifica y el desarrollo

Impulsar la produccién de materiales y la difusion del conocimiento cientifico y

Ampliar la divulgacion y la difusion de la ciencia y la tecnologia en las

I\V. Propiciar la colaboraciéon interinstitucional para la
formativos, recreativos e interactivos;
V.
tecnoldgicos, haciendo énfasis en los nifios y loa jovenes;
VI.
tecnoldgico;
VII.
instituciones educativas del Estado;
VIIIL.

Fortalecer los procesos académicos mediante la cultura cientifica y tecnologica;
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Participar en la definicién de las areas prioritarias para el desarrollo de la investigacion
cientifica, humanistica y desarrollo tecnolégico;

IX. Buscar alternativas para el fortalecimiento de los programas de posgrado que
formen cientificos y tecnologos;

X. Fomentar la creatividad e innovacién en la poblacion estudiantil, en forma
conjunta con las instituciones educativas, mediante programas especificos;

XI. Promover la creacion de posgrados en areas que sea productivas y socialmente
necesarias para el Estado;

XIIl. Presentar informes de avances y resultados al Jefe del Departamento de
Vinculacion Interinstitucional para su evaluacion; y

XIl. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por el Director Técnico
y el Jefe del Departamento de Vinculacién Interinstitucional.

15. FUNCION SECRETARIAL

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Secretaria.

Area de adscripcioén: areas administrativas del Consejo.

Nivel de mando: operativo.

Relacion de autoridad:

Jefe inmediato: jefe del area que corresponda.

Subordinados: ninguno.

Comunicacion:

Interna: direcciones de area, departamentos y oficinas administrativas del Consejo.
Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, investigadores,
dependencias de gobierno, organismos empresariales, el CONACYT y organismos

similares.

Escolaridad y perfil personal:
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Conocimientos y experiencia: poseer estudios de secretariado o técnico en
computacion, tener experiencia en tareas administrativas y funciones directivas y
capacidad de comunicarse en idioma inglés.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, alto
sentido de responsabilidad, iniciativa y habilidad para las relaciones humanas,
discrecion y lealtad, facilidad de palabra y capacidad de adaptacion e integracion.

Objetivo del puesto: apoyar a su inmediato superior, en el control y manejo de las
actividades programadas en el area de trabajo, llevando un registro cuidadoso de los
asuntos y la documentacion que se genere, integrando y actualizando los archivos y
directorios y cumpliendo con eficiencia las tareas que se le encomienden.

Funciones generales:

I. Apoyar las funciones del jefe del area a la que haya sido asignado (a),
conforme a las disposiciones normativas;

II. Organizar y dar seguimiento a la agenda de trabajo del titular de su area de
adscripcion, recibir y preparar las respuestas de la correspondencia recibida,
responder las llamadas telefénicas y los mensajes de correo electrénico, en su
caso, e integrar el archivo correspondiente;

lll. Atender a los usuarios, internos y externos, que soliciten audiencia o que
quieran tratar algun asunto con su superior;

I\V. Elaborar los directorios que se requieran en la oficina, y llevar un programa de
control de las comunicaciones que se establezcan con el titular del area de
trabajo;

V. Establecer canales de comunicacion con las distintas areas de trabajo del
Consejo, a fin de mantener un flujo eficiente de informacién;

VI. Participar en la organizacién y celebracién de eventos que sean organizados
por su area de trabajo o por otras del Consejo, a las que sea convocado:

VIl. Requisitar los materiales de trabajo y servicios que se requieran en su area de
trabajo;

VIIl. Supervisar el funcionamiento adecuado del equipo bajo su responsabilidad y
solicitar el mantenimiento que corresponda, en su caso;

IX. Reportar a su inmediato superior, las incidencias diarias del funcionamiento de
la oficina bajo su responsabilidad;
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X. Elaborar informes de avances y resultados de su trabajo al jefe del area de su
adscripcion, para su evaluacion y seguimiento; y

Xl. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por su inmediato
superior, o demas funcionarios en la jerarquia de la estructura organizacional.

16. APOYO TECNICO ESPECIALIZADO

Descripcion del puesto:

Nombre del puesto: Técnico especializado.

Area de adscripcién: areas administrativas del Consejo.

Nivel de mando: operativo.

Relacién de autoridad:

Jefe inmediato: jefe del area que corresponda.

Subordinados: ninguno.

Comunicacion:

Interna: direcciones de area, departamentos y oficinas administrativas del Consejo.
Externa: instituciones educativas, centros de investigacion, investigadores,
dependencias de gobierno, organismos empresariales, el CONACYT y organismos
similares.

Escolaridad y perfil personal:

Conocimientos y experiencia: poseer licenciatura y preferentemente grado de
maestria, ser especialista en alguna area del conocimiento, tener experiencia en el
manejo de grupos, saber disefar proyectos de trabajo y demostrar capacidad de
comunicarse en idioma inglés.

Atributos y habilidades: ser persona de reconocido prestigio moral y profesional, con

alto sentido de responsabilidad, iniciativa y habilidad para las relaciones humanas,
facilidad de palabra y capacidad para tomar decisiones.
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Objetivo del puesto: apoyar las distintas areas de la estructura administrativa del
Consejo, en tareas especificas que por su grado de especializacion requieren de
opinion experta para llevarlas a cabo.

Funciones generales:

|. Apoyar las funciones del jefe del area a la que haya sido asignado (a),
conforme a las disposiciones normativas;

II. Elaborar informes de avances y resultados de su trabajo al jefe del area de su
adscripcion, para su evaluacion y seguimiento; y

lll. Desarrollar las demas tareas que le sean encomendadas por su inmediato
superior, o demas funcionarios en la jerarquia de la estructura organizacional.

En materia juridica

|. Brindar apoyo al director general y a las direcciones de area, en la elaboracion
de documentos normativos y de politica publica, como: reglamentos, manuales,
convenios, contratos, bases de coordinacion y cooperacién interinstitucional,
entre otros;

II. Apoyar al Consejo en la celebracion de actos juridicos, pleitos y cobranzas,
demandas, denuncias y querellas y otras acciones judiciales;

[ll.  Auxiliar a los funcionarios del Consejo, en el cumplimiento y la observancia de la
normatividad correspondiente al objeto social del organismo;

IV. Elaborar, en coordinacion con las distintas areas del Consejo, la normatividad
necesaria para el control y manejo de las funciones institucionales y apoyarles
en la aplicacion de la misma; y

V. Dar seguimiento a los aspectos juridicos y normativos del Consejo, con la
finalidad de prevenir situaciones adversas al organismo;

En materia de apoyo técnico, de administracion y planeacion

|. Integrar, en coordinacién con las distintas areas del Consejo, planes, programas
y proyectos en materia de desarrollo cientifico y tecnologico;

II. Disefar sistemas de trabajo que permitan un mejor desemperfo de las distintas
areas administrativas y operativas del Consejo;
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VI.

Levantar inventarios de productos y resultados de la investigacion, que sean
susceptibles de transferir al sector productivo, gubernamental o social;

Definir mecanismos de control y mejora continua de los procesos de trabajo del
Consejo;

Apoyar la definicion e implementacion de sistemas de indicadores y estandares
de alta calidad, para un mejor funcionamiento institucional; y

Coadyuvar en el disefo y aplicacion de sistemas de gestion de la calidad, en las
distintas instancias del Consejo.

En materia de promocién, difusién y divulgacion

VI.

Implementar estrategias de difusion y divulgacién del quehacer cientifico y
tecnolégico, que despierten el interés de la comunidad en esta materia y
aprovechar los resultados de la investigacion en la solucion de problemas
especificos;

Disefar y ejecutar estrategias para difundir y promover las actividades que se
desarrollen en el consejo y en el sector ciencia y tecnologia del Estado;

Atender las necesidades de informacion del Consejo, ante las instituciones
educativas, los centros de investigacion, los medios de comunicacion y los
sectores gubernamental, productivo y social;

Recopilar, clasificar y mantener actualizado el archivo de informacion publicado
en los medios de comunicacion o generado en eventos o reuniones relativas al
objeto del Consejo;

Disefiar y ejecutar un programa editorial que de a conocer a los diferentes
sectores, el avance y el desarrollo de la ciencia, la tecnologia y la innovacién en
el Estado; y

Integrar una biblioteca, una videoteca y un archivo de medios informaticos al
interior del Consejo, pero de apoyo a la comunidad cientifica y tecnolégica.

ASPECTOS GENERALES

El presente Manual de Organizacién del COCyTED, entrara en vigor al dia siguiente de
su aprobacion por la Junta Directiva del Organismo, quedando sin efecto todas las
disposiciones que se opongan al mismo.
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Los casos no previstos en el presente Manual de Organizacion, seran resueltos por el

Director General del Consejo, previo acuerdo de la Junta Directiva.

Dado en la ciudad de Victoria de Durango, Dgo., a los 21 dias del mes de mayo de

2007.

Firman para su aprobacion, los integrantes de la Junta Directiva:

C. P Ismael Alfredo Hernandez Deras
Gobernador Constitucional del Estado de Durango
Presidente

L. E. Jorge Andrade Cansino
Secretario de Educacion

Vicepresidente
Lic. Juan Manuel Garcia Hernandez (suplente)

C. P. Carlos Emilio Contreras Galindo
Secretario de Finanzas y Administracion

Vocal
C. P. Gabriela I. Gonzalez Arrieta Suplente)

Dra. Elvia Patricia Herrera Gutiérrez
Secretaria de Salud

Vocal
Dr. Luis Armando Sepulveda Chapa (suplente)

Ing. Jorge Reynoso Martinez
Secretario de Desarrollo Econdmico

Vocal
Ing. Estaban Rosas Palacios (suplente)

C. P. Rubén Calderén Lujan
Rector de la Universidad Juarez del Estado de Durango

Vocal ]
Dr. Humberto Avila Rodriguez (suplente)

Ing. Juan Gamboa Garcia
Director del Instituto Tecnolégico de Durango

Vocal ,
Ing. Oscar Sifuentes Avila (suplente)

Profra. Luz Maria Léopez Amaya
Directora de la Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Vocal
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Dr. Felipe Pérez Gavilan Torres
Rector de la Universidad La Salle Laguna
Vocal

Ing. Heriberto Villarreal Flores

Presidente del Colegio de Ingenieros Industriales
Vocal

Dr. Sergio Valle Cervantes

Investigador del Instituto Tecnolégico de Durango
Vocal

C. P. Guillermo Mena Vazquez
Presidente de la CANACINTRA-Durango
Vocal

C. P. Maria de Lourdes Nevarez Herrera
Secretaria de Contraloria y Modernizacion Administrativa

Comisario Publico
C. P. Adriana Cristina Maldonado Calderoén (suplente)

Dr. Hiram Medrano Roldan
Director General del COCyTED

Secretario Técnico
C. P. Claudia Castafieda Alvarez (suplente)

La presente hoja de firmas pertenece al Manual de Organizacién del Consejo de Ciencia y Tecnologia
del Estado de Durango, actualizado el dia 21 de noviembre de 2007, en reunion ordinaria de la Junta
Directiva.
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Estructura Organica

CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE DURANGO

Junta Directiva
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